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1- Présentation 

 

Définition 

La fiche déclarative est un rapport permettant de collecter les activités et les contacts 

au sein des établissements pouvant être sollicités par l’ACPR. 

 

Pourquoi ? 

Uniquement pour les établissements bancaires : le formulaire « Activités » permettra 

notamment de déterminer les reportings RUBA (Banque) à remettre. 

 

Commun aux domaines bancaire et assurantiel : le formulaire « Contacts remettants 

» facilite les échanges entre l’organisme et l’ACPR. Les contacts déclarés sont 

également consultables dans la carte de visite fonctionnelle (CVF) de l’établissement, 

disponible dans OneGate. 

 

Nous demandons aux remettants de veiller à la mise à jour systématique de ce dernier 

formulaire en cas de changement de contacts. 

 

Qui ? 

Les établissements assujettis à un ou plusieurs reporting à transmettre à l’ACPR. 

Après avoir obtenu leur agrément, les établissements reçoivent une lettre d’accueil 

de l’ACPR leur indiquant les démarches à effectuer pour remettre leur reporting à 

l’ACPR. 

 

Quand ? 

Le remettant doit soumettre sa fiche déclarative au démarrage de son activité et la 

mettre à jour en cas de changement. 

 

Comment ? 

La fiche déclarative doit être complétée par chaque organisme assujetti sur le portail 

OneGate via le domaine « FDE » Banque / « FDS » Assurance. 

 

2- Comment accéder au rapport « Fiche déclarative » dans 

OneGate ? 

 

- Sélectionner le menu « Rapports » 

- Saisir le « Code du domaine » « FDE » Banque / « FDS » Assurance  

- Cliquer sur « FDE – Formulaire de saisie et suivi » pour saisir les données 
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3- Saisie du formulaire « Activités », uniquement pour le domaine 

Bancaire 

 

Saisir obligatoirement « Oui » ou « Non » pour les 4 zones d’activité géographiques ainsi 

qu’une date d’effet au format JJ/MM/AAAA . 

En cas d’activité dans les DOM et/ou COM du pacifique, renseigner également le 

nom des départements et collectivités concernés 

 

Après la saisie, il est nécessaire d’enregistrer en cliquant sur le bouton  
 

 
 

4- Saisie du formulaire « Contacts » 

 

Cliquer sur chaque formulaire mis à disposition pour compléter les informations 

requises. 

 

 
 

- Contact générique de l’établissement 

 

Saisir une adresse mail puis cliquer sur le bouton 
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- Contacts par remettant et par type de remise 

 

Renseigner, de préférence, au moins un remettant référent pour chaque type de 

remise. Cela permet à l’ACPR d’avoir un point de contact. 

 

 

5- Les points d’attention lors de la saisie : les messages d’erreurs 

 

L’icône compte rendu de collecte (CRC) signifie que le formulaire est invalide 

(donnée manquante ou non conforme). Pour consulter l’erreur avant enregistrement, 

positionner le curseur de la souris sur la cellule en fond rouge ou cliquer sur l’icône du 

CRC. 

 

 
 

 

 
 
Le message d’erreur ci-dessous apparait quand des données modifiées n’ont pas été 

enregistrées et que vous souhaitez changer de page web. 
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- En cliquant sur « Quitter cette page » les données ne seront pas enregistrées et vous 

quitterez la page web. Les modifications seront perdues. 

 

- En cliquant sur « Rester sur cette page » les données ne seront pas enregistrées mais 

vous ne quittez pas la page. Vous pourrez enregistrer la page en cliquant sur ce 

bouton  

 

6- Enregistrement des formulaires après saisie 

 

Pour une première saisie, il est nécessaire de compléter l’ensemble des formulaires 

avant de pouvoir sauvegarder en cliquant sur ce bouton     . 

 

En cas de mise à jour de la déclaration, il est possible de modifier uniquement un seul 

formulaire. 

 

7- Fermeture et envoi du rapport 

- Fonctionnement du rapport 

 

Le rapport FDE se compose de 2 formulaires pouvant être saisis indépendamment 

mais qui nécessitent d’être fermés et envoyés ensemble ; même si un seul des 

formulaires a été modifié. 

 

Pour que les données saisies soient transmises à l’ACPR, il est nécessaire de fermer le 

formulaire. Cette action peut s’effectuer seulement lorsque l’état de la saisie est « Ok » 

ou « Avertissement ». 
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Lors d’une première saisie du formulaire, le cycle de vie est en état « Initial ». 

 

Après la saisie du formulaire, celui-ci passe en état « Ouvert ». 

 
- Envoi du rapport 

 

- Sélectionner l’ensemble des rapports à envoyer 

- Cliquer sur le bouton « Fermeture et envoi du rapport »  pour envoyer le rapport. 

 

Ce message apparaitra :  

 

 

- Cliquer sur « Ok », un message confirmera alors le succès de l’opération. 

 

Le formulaire passe à l’état « Fermé » et n’est plus modifiable en l’état. 
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8- Comment modifier un formulaire ? 

 

Pour ouvrir un rapport déjà transmis dans l’année, il est nécessaire de sélectionner 

l’ensemble des formulaires et cliquer sur l’icône . 

Les formulaires passent au statut « Ouvert ». 

  
 

Après modification du formulaire, sélectionner l’ensemble les rapports et cliquer sur 

l’icône  pour fermer et envoyer le rapport. 

 

À noter : chaque formulaire fonctionne en « annule et remplace ». Toutes les données 

connues par l’ACPR seront remplacées par les nouvelles données. 

 

9- Comment consulter l’historique des déclarations transmises ? 

Pour consulter les données transmises lors des périodes précédentes, sélectionner la 

période à l’aide du bouton « Modifier ». 

 

 
 

Pour consulter la période souhaitée, cliquer sur la flèche de la colonne « Sélection ». 
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- Le cycle de vie du rapport 

Le statut « Fermé » signifie que les données saisies ont bien été transmises à l’ACPR. 

Dans cet exemple, les données de 2025 ont été modifiées et enregistrées mais non 

transmises. Il est donc important de s’assurer que le cycle de vie soit en statut « Fermé » 

pour chaque période. 

 

- État technique du rapport 

Les états du formulaire représentent le statut technique du rapport dans le portail 

OneGate. 

 

État « Ok » : Aucune erreur et aucun message d’avertissement n’est présent dans ce 

rapport. Celui-ci peut être traité par l’application puis envoyé à l’ACPR.  

 

État « Alerte » : Un message d’avertissement est présent dans le rapport. Cela 

n’empêche pas le traitement par l’application  

 

État « Erreur » : Une erreur est présente dans le rapport empêchant le traitement de 

celui-ci par l’application 

 


